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ITOJIOKEHHA

PO BT OyXTanTepChKOTO 00JIKY Ta 3BITHOCTI BUKOHABYOTO KOMITETY
Kam’stHChKOT MiCBKOT pau

1. 3arajbHi HOJOKEHHSA

1.1.  Bigmin  OyxraaTtepcbkoro  OOMIKy Ta  3BITHOCTI ~ BHKOHABUYOTO
koMiTeTy Kam’stHCbKOT MICBKOI pajli BIAMOBIIHO JI0 CT.CT. 26, 54 3akoHy YKpaiHu
“IIpo wMicueBe caMOBpsAIyBaHHA B YKpaiHi” YTBOPIOETbCA MICBKOIO pajJiol0 €
CTPYKTYPHUM HIAPO3ALIOM 1l BAKOHABUOTO KOMITETY.

1.2. Bigmin OyxranTepchKoro OOJIIKYy Ta 3BITHOCTI 3a0e3leuye peati3allito
IIPaBOBUX HOPM PETryJIIOBaHHS, OpraHizailli, BEJEHHs OyXIraJTepChKOro OOJIKY Ta
CKJIaJlaHHs ()1IHAHCOBOI 3BITHOCTI Y MICbKBUKOHKOMI.

1.3. Bigain Oyxrantepcbkoro oOOdIKy Ta 3BITHOCTIY CBOiMl JISIBHOCTI
kepyerbcsi  KoHctutymiero  Ykpainu, 3akoHamu Ykpaimm "IIpo  Micuese
caMoBpsAyBaHHs B YkpaiHi", "[Ipo Oyxranrepcbkuil 001K Ta (piHAHCOBY 3BITHICTH B
Vkpaini", [HCTpYKIi€0 3 MHTaHb OYXTaJITEPCHKOro OOJIKY, IHIIMMU 3aKOHAMH
VYkpainu, axtamu Ilpesupenta VYkpaiHuh, MMOCTaHOBAaMU 1 PO3MOPSAKEHHSIMU
BepxoBnoi Panu, Kabinety MinicTpiB YKpaiHu, pillIECHHSIMU Ta PO3MOPSHKEHHSIMU
MICBKOi paju, 1i BHUKOHABYOTO KOMITETY, MICBKOTO TOJIOBU Ta IHIIUMU
HOPMaTUBHUMH TOKyMEeHTaMHu, UM llojoxeHHsIM.

1.4. Bigain Oyxraatepcbkoro o0iKy Ta 3BITHOCTI € MA3BITHUM 1
M1KOHTPOJILHUM MICBKIH pajii, BAKOHABYOMY KOMITETY 1 MIAMOPSIKOBYETHCS
MICBKOMY T'OJIOBI.

1.5. Bipgmin Oyxranarepcbkoro oOJiKy Ta 3BITHOCTI y MeXax CBOIX
MMOBHOBaXEHb 3000B'A3aHUN BECTH OyXTraJITepChKHIl 0OJIIK Ta moAaBaTd (PiHAHCOBY,
MOJATKOBY, CTATUCTUYHY Ta 1HILI BUJY 3BITHOCTI 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM,
3M1MCHIOBATH CHUCTEMAaTUYHUM KOHTPOJb 3a HOro peai3ali€ro, yIOCKOHATIOBATH
opraHizaiiiai  QgopmMu 1 wMeToaM OyXraiaTepchbKoro oOOJKy, 3a0e3leuyBaTu
BIIPOBA/XKEHHSI CY4YacHOI TEXHOJOrii 300py Ta OOpoOKH 0011KOBO-€KOHOMIYHOI
iH(dOopMmarrii.

II. OcHoBHIi 3aB1aHHs, GQVHKIII TA IpaBa BULTJY

2.1. Bignin Gyxranrepchkoro oOJiKy Ta 3BITHOCTI 3iHCHIOE OyXraaTepChbKui
o0mik rtocromapuoi Ta ¢iHaHCOBOI MisTbHOCTI Kam’sHCBhKOI MichbKO1 pamu, ii
BUKOHABYOIO KOMITETYy, 3abe3reuye OmOKeTHY Ta (PIHAHCOBY AMCIMUILIIHU
IUTATKHUX 1 KACOBHUX JIOKYMEHTIB, JOTPUMaHHS 3aKOHOJABCTBA Yy BIAMOBIAHIN cdepi
TISUTBHOCTI,  HAJaHHS  METOJAMYHOI  JOMOMOTM  CTPYKTYPHUM  MIIPO31JIaM
MICbKBUKOHKOMY B OpraHi3allii 1i€i poooTH.



2.2 Bignin Gyxrantepcbkoro oOJiKy Ta 3BITHOCTI BIJIMOBIIHO J0 MOKJIAIEHUX

Ha HHOTO 3aB/IaHb:

2.2.1. 3niiicHIOE OyXTanTepchkuil 00K (hiHaHCOBO-TOCIOAAPCHKOT ASIBHOCTI
arapaTy MIChbKO1 paJii, MICbKBUKOHKOMY Ta HOTO CTPYKTYPHHX ITiAPO3/I1IIIB;

2.2.2. 3aificHIOE 3aXOJM IIOJO0 PO3MIUPEHHS KOMILIEKCHOT KOoMIl'toTepu3aliii
OyXraJaTepchbKOro o0iKy Ta 3BITHOCTI, 3ap0OOITHOI IJIaTH Ta MOJATKIB, MaTepiaJIbHOT
JIOTIOMOTH HAaCEJIEHHI0, POOOTH 3 Ka3HAYEHCTBOM;

2.2.3. 3niiCHIOE KOHTPOJIb:

- 32 CKJaJaHHSAM OyXrajaTepchKoro oOOdiKy, TOCIOAapChKOro OOIIKY,
roCIoapchKkoi Ta (PiHaHCOBOI MISTILHOCTI BUKOHABYOTO KOMITETY;

- 32 BUTPA4YaHHAM OJIep>KaHUX B OaHKaX KOINTIB 3a MPU3HAYCHHSIM;

- 32 BEJICHHSIM KacOBHUX OTepalliii o paxyHKax 3riHo 3 [HCTpyKIi€ro;

- 32 JOTPUMAaHHIM MOPSIIKY BUMIMCKU YEKiB, 1X 30epiraHHs;

- 32 0)OPMJICHHSIM 1 3aTBEPKEHHSM KOIITOPUCHO-(DIHAHCOBUX PO3PAXYHKIB
Ha yTPUMaHHS armapaty yIpaBIiHHS;

- 32 CBO€YACHUM CIIMCAHHSIM MAJIOLIHHOTO I1HBEHTaps Ta MPOBEACHHIM
1HBEHTapHU3allil OCHOBHUX 3aC001B;

- BUKOHy€ 1HINI (YHKIII KOHTPOJIO 3riAHO 3 BHUMOTaMH YHHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 3MIHAMHU Ta JIOMOBHEHHSIMU JI0 THCTPYKIII TIPO MOPSIOK 3aIIOBHEHHS
1 TEpMIHIB MTOIaHHS (P1HAHCOBOT 3BITHOCTI.

2.2.4. 3abe3mneuye, OOJIK TOBAapO-MaTepiaibHUX IIHHOCTEH, TMpaii Ta
3apoOITHOI IJIaTH.

2.2.5. Cknafae KOWITOPUCH BUIATKIB Ta 3a0e3Medye JTOTPUMAaHHS JIIMITIB 1O
KOIITOpPHCAaX MpHU OIUIaTi BUJATKIB, TOB'S3aHUX 3 yTPUMaAHHSAM amapaTry paju,
BUKOHKOMY, MOTO BIJUIUTIB Ta yIIPaBJiHb.

2.2.6. bepe ywacTb y TPOBEICHHI IHBEHTapu3alllii MailHa Ta IHIIHUX
MarepiaabHUX LHIHHOCTEH.

2.2.7. 3puiiicHioe 00K, CUCTEMaTu3alilo Ta 30epiraHHs HOPMAaTHUBHUX
JIOKYMEHTIB 11010 OyXTraaTepCchbKOTo OOJiKY Ta 3BITHOCTI.

2.2.8. BuBuae, y3aranpHIOE Ta HaJae HOPMATHMBHI Marepiajiu, HEOOXiIHi
KEepIBHUKAM CTPYKTYPHUX IT1IPO3LITIB.

2.2.9. 3abesrneuye yIOCKOHAJEHHS oOpraHizamiiHux ¢opmM 1 MeTo/iB
OyxranTepchbKoro oOJiKy, BIPOBA/DKEHHS Cy4acHOI TEXHOJIOTII 300py Ta 0OpoOKu
00J11K0BOI 1H(OpMaITii.

2.2.10. Tlogae B ycTaHOBIEHOMY TOPSAIKY OyXraiaTepchbki Ta (iHAaHCOBI 3BITH
po (piHAHCOBO-TOCTIOAAPCHKY A1SUIbHICTH BUKOHKOMY.

2.2.11. Hapae kOHCynpTaTUBHY, METOJWYHY, NTPAKTUYHY JOTIOMOTY 3 IHUTaHb
OyXxrajnTepchbKoro 00Ky Ta (hiHaHCOBOI 3BITHOCTI, OILJIATH MpALli.

2.2.12. T'orye pimeHHs, po3NOPsALKEHHS, 1HGOpMAaIlii, JOBIIKKM Ha PO3IJIS
MICBKOTO T'OJIOBU, MICBKBUKOHKOMY MICBKOI paJid, NOCTIMHUX KOMICIH, MICBKOI paau
3 MUTaHb, 0 BXOJATH 10 KOMIETEHIIIT BIILTY.

2.2.13. 3abesneuye MAOTpUMaHHS YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU B
oprasizairii OyXxraaTepchbKoro o0JiKy Ta 3BITHOCTI.

2.2.14. 3abe3mnedyye KOHTPOJb 3a CTPOKOM BHUKOHAHHSI aKTIB BHIIECTOSIIUX
JIep’)KaBHUX OpraHiB, PIIEHb MICHKOI pajy, BUKOHKOMY, PO3MOPSKEHb MiCHKOTO
TOJIOBH, IHIIUX CIY>KOOBUX JOKYMEHTIB 3 TMHWTaHb, IO BIJHECEHI 0 KOMIICTEHIII1
Oyxranrepii.



2.2.15. Posrnsgae 3BepHEHHS, 3alHWTH IOPUAMYHHUX OCI0, TOTYE BIiJIMOBIJIHI
1H(bOpMallii, TUCTH, TOBIAKU MIOAO X BUPIIICHHS.

2.2.16. Posrnsmae 3BepHEHHS TpPOMAIsSH 3 NUTaHb, 110 BIJAHECEHI [0
KOMITETEHITIT BIILTY.

2.2.17. BukoHye IHII JOPYyYEeHHS 1 3aBJaHHS MICBKOTO TOJIOBU, HOTO
3aCTYITHHUKIB 3 BUKOHaBYOi poOOTH, CEKpeTapsi MIChbKO1 paJid, KEPYIOUYOro ClpaBaMH,
MICBKOI pajy, TOTY€E MO HUX JOBIJKH, iIH()OpMaIllii, BACHOBKH Ta IIPOIMO3HUIIIi.

2.2.18. Bigain OyxraiarepchbKoro 00Ky Ta 3BITHOCTI Ma€ MPaBo:

- OJICP)KYBaTH BiJl CIIy’KO BHUKOHABYOI'O KOMITETY HEOOXiJIHI HOpPMAaTHBHI Ta
po3MoOpsiAYl  JOKYMEHTH, SIKI BHUKOPHCTOBYIOTBCS B POOOTI Uis  SKICHOTO
B1I0OpaKEHHS OyXTalITepChKOTO 00Ky Ta 3BITHOCTI;

- 3a0e3meuyBaTu J1I0BE JTUCTYBAHHA 3 PI3HUMHU CIyXOaMH Ta 1HCHIEKIISIMU 3
MATaHb, 10 HAJIEKATh 10 KOMIIETEHIIIT OyXTranTepii;

- BHOCHUTH MIPOTIO3HIIIT 0JTI0 BAOCKOHAJIGHHS POOOTH CITyKOU
OyXTajnTepchbKOro 001Ky, 3BITHOCTI Ta KOHTPOJIIO;

- BUMAaraTH BiJ] TIOCAJIOBUX OCI0 CTPYKTYpHHX MIIPO3/AUIIB MICbKBUKOHKOMY
HEOOX1JHI ~MaTepiayii, TMOJIOXKEHHS, 1H(OpMAIliI0 3 METOK MiATBEPIKECHHS
poBeieHUX (PIHAHCOBUX BUTPAT Ta rOCHOJAPCHKOI AISIIbHOCTI,

- BHOCUTH CBOi MPOIO3HINI M0A0 €(PEKTUBHOTO BUKOPUCTAHHS TPOIIOBHX
KOIITIB Ta TOBapoMaTepialibHUX IIHHOCTEH, BJOCKOHAJIEHHS pPOOOTH 3 TMHUTaHb
OyXTajnTepchKoro 00JiKy Ta KOHTPOJIIO;

- TIEPEeBIPATH KOIITOPHUCH BHJIATKIB 3aXOJIB JI0 BIAMOBIIHUX IaM'"ATHHX JaT,
AK1 0e31ocepeIHbo (PIHAHCYIOTHCS Yepe3 OyXranTepiro MICbKBUKOHKOMY;

- TIEPEBIPATH T4 BHOCUTH KOPEKTUBU MPHU YKIIAJIaHHI JOTOBOPIB Ta Yo MIXK
MICBKBUKOHKOMOM Ta IHIIMMU NIIPUEMCTBAMH, OPTaHi3alisIMU UM YCTaHOBAMU;

- NpU BUPIIICHHI MHTaHb, SIKI BIAHOCATHCS JO KOMIETEHIll Oyxrairepii,
BUKOHAHHI 3aB/iaHb, JOPYYEHb MICHKOTO T'OJIOBH, YJICHIB BUKOHKOMY B3a€EMOJISTH 3
THIIMMU TaTy3€BUMH MiAPO3/1J1aMU MICbKBUKOHKOMY.

I11. CrpykTypa TAa KePiBHUITBO BLUIIJIY OYXTAJITEPCHLKOr0
00JIIKY TAa 3BITHOCTI

3.1.  YwucenpHiCTh BTy  OyXTaJTepPCHKOrO  OOJIKy Ta  3BITHOCTI
3aTBEPIKYEThCSI  MICBKOIO  pazoro. [lpaliBHUKM BiAgiTly MpU3HAYAIOTHCA 1
3BUIBHSIIOTHCS 3 TTOCAJ] MICBKHM TOJIOBOIO Y TIOPSIIKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM.
KepiBHULITBO BII17IOM 311MCHIOE HAYaIbHUK BIIJILTY.

3.2. HavanbHUK BIJALTY OyXTanTepchbKoro 00JiKy Ta 3BITHOCTI:

- HeCe MEPCOHAIBHY BIAMOBIJAIBHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJACHUX Ha BIJUILI
byHKITH;

- Hece TMEPCOHAIbHY BIAMOBIIAIBHICTh 3a PO3MOALT OOOB"SI3KIB MiXK
npaliBHUKaMH BIIALTY, KOOPJIUHYE iX poOOTY;

- po3poliisie  TOCaJ0BI IHCTPYKIlI TpAIiBHUKIB BIIAUTY, MMOJa€E ix Ha
3aTBEPKEHHS KypaTOpOBI;

- BCTAHOBJIIOE CTYMiHb BIANOBIJAIBHOCTI TMPAIIBHUKIB 3a OpraHizallito
HaIpsIMKiB POOOTH;



- 3a0e3neyye BUKOHAHHS 3aBAaHb LI0JI0 OpraHizallii OyXxraarepcbKkoro oOmiky,
roCIo1apchbKo-(PiHAHCOBOT MISIIBHOCTI Y BU3HAYCHIM cdepl ynmpaBiIiHHS 1 KOHTPOIIIOE
JOTPUMAaHHSI IPaBUJI HOTO BEICHHS;

- 3a0e3mevyy€e BMBUCHHS 1 MIJTOTOBKY MUTaHb HA PO3TJIS] pajad, BUKOHKOMY,
MOCTIMHUX KOMICiH, JOpYYeHb MICHKOT'O TOJIOBH, YJICHIB BUKOHKOMY;

- OpraHi3oBy€ O0JIIK TOBapO-MaTeplaibHUX I[IHHOCTEH, 30epiraHHs MepBUHHUX
JIOKYMEHTIB, OOJIIKOBUX PEriCTPiB OyXTaJITepChKO1 3BITHOCTI Ta CBO€YACHE ITOJIaHHS
iX 710 apxiBy;

- IUIaHy€ Ta po3poOJisie MOTOYHI IJIaHW aCUTHYBaHb Ha YTPUMAaHHS amapary
BUKOHKOMY, HOTO BIJIUIIB Ta YIIPaBIiHb;

- 3a0e3meuye KOHTPOJIb 1 B1IOOpaKEHHSI Ha paXyHKax OyXraJaTepCchKOro 00Ky
rOCIIOIapChKUX OTepalliif, HaJaHHs ONEepaTUBHOI 1H(OpMAaIii, CKIaJaHHs Ta MOJaHHS
3BeJICHO1 OyXranTepCchKoi 3BITHOCTI BCTAHOBJIICHUM OpraHaM y BIATIOBITHI TEPMIHU;

- 3MIACHIOE KOHTPOJIb 3a 3aKOHHICTIO, CBOEYACHICTIO Ta MPAaBHJIbHICTIO
o(OpMJIEHHSI JOKYMEHTIB, BUKOPUCTAHHSIM (OHIY OIUIATH Mpalll, BCTAHOBIEHHSIM
MOCaJI0BUX OKJAIB, JOTPUMAaHHAM (DIHAHCOBOI AMCIUIUIIHHM, MPaBUIBHICTIO
HapaxyBaHHA Ta TepepaxyBaHHS MOAATKIB JO OIJDKETy Ta IHIIUMX IUIaTeXIB,
JOTPUMAHHSM BCTAHOBJICHUX IIpaBUJI MPOBEACHHS IHBEHTapu3allii TIPOIIOBUX,
TOBapO-MaTepialbHUX I[IHHOCTEH, OCHOBHMX 3ac00iB, PO3PaxXyHKIB 1 IJIATIKHUX
3000B's13aHb, CTATHEHHSIM y BCTAHOBJIIEHUH TEpPMIH J1€0ITOPCHKOI Ta OIJIATOIO
KpPEIUTOPCHKOI 3a00PTOBAHOCTI;

- 3a0e3medye OpraHi3aiilo MPOBEJACHHS €KOHOMIYHOIO aHaji3y
roCroAapchbKO-(PiHAHCOBOI MISJIBHOCTI 3 METOI0 BHSBIEHHS PE3EPBIB, 3al00ITaHHS
BTpaTaM;

- Oepe ydacThb y poOOTi IOPUIUYHUX CIIYkKO 3 0hOpMIIEHHS MaTepialiB 11010
BIJIIIIKO/TYBaHHS BTPAT BiJI HECTA4 1 KPaJi’KOK BJIACHOCTI;

- KOHTPOJIIOE TOJAHHA B MOTPIOHMX BUMAJKAX MaTepialdiB 10 CHIIYUX 1
CYJIOBUX OpraHiB;

- OpraHi3oBy€ TIiJBHIIEHHA KBamidikaiii KepiBHUKIB Ta (paxiBIlB
OyXTanTepchKoi CIIyKOu;

- TIOCTIMHO MiABHINYE MpodeciiHUN piBEeHb 1 KBami(ikaIliio 3a JTOMOMOTOI0
CaMOOCBITH Ta Y BIATIOBITHUX HABUAJILHHUX 3aKJIajax.

3.3. 3aBigyBau BTy OyXTaJITepChKOTo OOJIIKY Ta 3BITHOCTI Ma€ MPaBo:

- TPEACTaBIATH BIIJAII B OpraHax BHKOHABYOi BIAgd Ta MICIIEBOTO
CaMOBpSIyBaHHS, B YCTaHOBaxX 1 OpraHizaimisix 3 IUTaHb, 11O CTOCYIOTHCS MOTO
KOMIICTCHITIT,

- PO3IJIAJaTH Ta BHOCUTU CBOI MPOMO3ULIT IpH yKJIaJAaHHI JIOTOBOPIB 1 YroJ
MK MICBKBUKOHKOMOM 1HIIMMH OpTaHi3alisiMH, a TakoX BI3yBaTH Haka3M 1
PO3MOPSIKEHHSI MPO BCTAHOBJICHHS TMpalliBHUKAM IIOCATOBUX OKJAIIB Haa0aBOK
3ap00OITHOI MJIaTH 1 IPEMIIOBAHHS;

- KOHTPOJIFOBAaTU BUKOHAHHS OOOB'S3KIB TMpalliBHUKaAMU BUIJAUTY Ta
MaTepiaibHO-3000B’3aHMX OCIO BIAMOBIAHO JO YHHHOTO 3aKOHOJIABCTBA Ta
HOPMATHBHUX (PTHAHCOBUX JIOKYMEHTIB.

3.4. Ha nmocany HayalbHUKa BIJAUTY OyXTaiaTepChKOro OOMIKY Ta 3BITHOCTI
MpU3HAYAETHCS 0c00a, sIKa Ma€ BUILY €KOHOMIYHY OCBITY Ta CTaK poOOTH 3a (haxom
Ha CIyx01 B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBpSAyBaHHS HE MeEHIIe 3-X pokiB, abo Ha
KEepIBHUX MMOCaJax B IHIIUX cepax HEe MEHIIE 5 POKiB.



